Na osnovu €¢lana 49. stav 4. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 35/05), ¢lana 16. i 23. Uredbe o
naCelima za utvrdivanje unutraSnje organizacije kantonalnih, gradskih i opcinskih organa
uprave i upravnih urganizacija (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo® broj:36/06, 8/12, 39/16 i
13/22) i ¢lana 70. stav 1. tacka 2. Statuta Opcine Vogosca (,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo®, broj: 27/14- PreciSCen tekst, 14/15 i 9/20), Opcinsko vijeCe Vogosca na sjednici
odrzanoj 27.04.2023. godine donijelo je

ODLUKU

O ORGANIZACIJI JEDINSTVENOG OP¢INSKOG ORGANA UPRAVE
| STRUCNIH SLUZBI OPCINE VOGOSCA

Clan 1.

Ovom Odlukom ureduje se: organizacija Jedinstvenog opc¢inskog organa uprave i
stru¢nih sluzbi Opéine Vogosca (u daljem tekstu: jedinstveni organ uprave) u okviru kojeg se
obavljaju upravni, struéni i drugi poslovi koji su zakonom i drugim propisima stavljeni u
nadleznost opcinskih organa, organizacione jedinice sluzbi za upravu unutar Jedinstvenog
opcinskog organa uprave, djelokrug njihovog rada i nacin rukovodenja, kao i organizacija
struénih opcinskih sluzbi.

JEDINSTVENI OPCINSKI ORGAN UPRAVE

Clan 2.

U okviru Jedinstvenog opéinskog organa uprave Opcine VogosSéa formiraju se
opcinske Sluzbe za upravu i struéne opcinske Sluzbe, i to kako slijedi:

a) Opcinske sluzbe za upravu:

Sluzba za privredu, integrisani lokalni razvoj i drudtvene djelatnosti;
Sluzba za budzet i finansije;

Sluzba za opéu upravu;

Sluzba za boracko-invalidsku i socijalnu zastitu;

Sluzba za urbanizam i prostorno planiranje;

Sluzba za investicije i komunalne poslove;

Sluzba za geodetske, imovinsko-pravne poslove i katastar nekretnina;
Sluzba civilne zastite;

Inspektorat.
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Clan 3.
b) Struéne opcinske sluzbe:

1. Strugna sluzba za poslove Opcinskog vije¢a i Opcinskog nacelnika,
2. Strucna sluzba za poslove mjesnih zajednica i zajedni¢ke poslove.



Clan 4.

U okviru sluzbi za upravu mogu se formirati odsjeci kao osnovne organizacione

jedinice u kojima se obavljaju naro€ito sloZeni poslovi i u veéem obimu i za €ije je obavljanje
neophodno da se grupiSu po istovrsnosti, srodnosti i medusobnoj povezanosti, te za koji je
potreban veci stepen samostalnosti u rukovodeniju.

DJELOKRUG RADA SLUZBI ZA UPRAVU

Clan 5.

Sluzba za privredu, integrisani lokalni razvoj i drustvene djelatnosti
VrSi sljedecée poslove i zadatke:

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa i provodi utvrdenu politiku iz
oblasti za koje je osnovana,

analizira, inicira ili u€estvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana,

priprema prijedloge opcinskih propisa vezanih za oblasti za koje je osnovana za
Op¢inskog nacelnika ili Op¢insko vijece,

prati stanje, preduzima mjere za stvaranje povoljnog ambijenta za razvoj privrede, te
bolju iskoridtenost resursa Opcine,

uCestvuje u realizaciji programa razvoja i predlaze mjere za unapredenje stanja u
privrednim djelatnostima, posebno u razvoju malih i srednjih preduzeca i samostalnog
privredivanja,

obezbjeduje kontinuirano pracenje provedbe stratesSkih planskih dokumenata, azurira i
inicira izradu projektnih prijedloga za oblasti za koje je osnovana,

razvija projektni pristup kod realizacije razvojnih prioriteta za oblasti za koje je osnovana,
rieSava u upravnim stvarima i preduzima upravne i druge mjere za oblasti za koje je
osnovana,

vodi brigu o privrednim resursima Opdéine i razvoju programa za unapredenje stanja u
ovoj oblasti,

vodi registre samostalnih privrednika-obrtnika Opcine,

uCestvuje u predlaganju i sprovodi utvrdenu politiku u oblasti gazdovanja i upravljanja
poslovnim prostorima, kao i kontrolu racionalnog koriStenja prostora koji su vlasnistvo
Opc¢ine VogoS¢a (vodi evidenciju, provodi postupak dodjele, prati stanje u oblasti,
preduzima mjere i odgovorna je za provodenje istih, kao i poslove vezane za kupovinu i
prodaju poslovnih prostora),

prati stanje u oblasti zapo$ljavanja na podru¢ju opcine, ¢uva deponovane i vodi
evidenciju o radnim knjizicama,

izraduje prijedloge odluka i drugih akata koje donosi Opcinsko vijeée i Opéinski nacelnik,
daje misljenja, prijedloge i sugestije kod izrade akata koji se usvajaju na nivou Kantona,
Federacije iz oblasti za koju je osnovana,

provodi i unapreduje proceduru saradnje sa nevladinim organizacijama, bankarskim
sektorom, javim preduze¢ima, privrednim subjektima, fondacijama, te drugim
institucijama po pitanju poslova iz djelokruga rada Sluzbe,

izraduje, odnosno obezbjeduje izradu aplikacija po standardnim procedurama za
finansiranje projektnih prijedloga iz oblasti za koje je osnovana,

obezbjeduje prezentacije i promocije projekata iz nadleznosti sluzbe,

obezbjeduje kontinuirano pracenje provedbe strateskih planskih dokumenata, azurira i
inicira izradu projektnih prijedloga iz oblasti za koju je osnovana,

vodi brigu o privrednim, prirodnim i poljoprivrednim resursima Op¢ine i razvoju programa
za unapredenje stanja u ovoj oblasti,



- vodi registar poljoprivrednih gazdinstava i registar klijenata,

- vodi brigu o razvoju turistickih resursa Op¢ine,

- vodi brigu o zastiti okoliSa Opcine i programe za unapredenja stanja u ovoj oblasti,

- predlaze i sprovodi utvrdenu politiku i stvara uslove za razvoj i osigurava lokalne potrebe
stanovniStva u oblasti, obrazovanja i odgoja, kulturi, fizickoj kulturi i sportu, te
obezbjeduje saradnju sa organima drugih opéina i organa Kantona iz oblasti za koju je i
obrazovana,

- vrSi poslove evidencije, pracéenja stanja i potreba i odrzavanja drustvenih
objekata,osigurava potrebna sredstva i izraduje prijedlog izgradnje novih ili rekonstrukcije
postojedih,

- vodi evidenciju i koordinira rad sportskih, kulturnih i drugih institucija koje su od znacaja
za Opcinu, ostvaruje saradnju sa udruzenjima vjerskim zajednicama i osigurava da rade
na ostvarivanju planiranih ciljeva,

- stara se o stvaranju uslova za unapredenje odgojno-obrazovnog procesa u osnovnim
Skolama i vr$i nadzor nad ostvarivanjem javnog interesa opcine u oblasti kulture, sporta i
mladih,

- prati, analizira i ocjenjuje rad Javne ustanove “Kulturno-sportski centar” Vogos$¢a,

- prati, analizira i ocjenjuje rad Javnog preduzec¢a Radio-televizije Vogoséa d.o.o.,

- vrsi i druge poslove iz svog djelokruga kao i poslove koje joj u zadatak stave Opcinsko
vijece i Opcinski nacelnik.

Clan 6.

Sluzba za budzet i finansije
Vrsi sljedece poslove i zadatke:

- izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa i provodi utvrdenu politiku iz
oblasti za koje je osnovana,

- analizira, inicira ili uCestvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana,

- priprema prijedloge opcinskih propisa vezanih za oblasti za koje je osnovana za
Opcinskog nacelnika ili Opcinsko vijece,

- razvija projektni pristup kod realizacije razvojnih prioriteta na nivou Opdéine,

- rjeSava u upravnim stvarima i preduzima upravne i druge mjere za oblasti za koje je
osnovana,

- ucestvuje u poslovima vezanim za fiskalnu odgovornost u organu uprave,

- vrSi poslove interne revizije Opéine,

- organizuje eksternu reviziju i postupa po preporukama iste,

- sprovodi utvrdenu politiku iz oblasti budzeta i finansija i predlaze mjere za izvrSenje
budzeta i drugih akata vezanih za budzet i raCunovodstvo u skladu sa zakonom,

- izraduje nacrt i prijedlog budzeta, izmjene i dopune budzeta i prijedloge odluka o
privremenom finansiranju Opcine i organizuje javnu raspravu po istim,

- izraduje prijedlog zavr$nog raCuna, izvjeStaje o izvrdenju budzZeta i druge potrebne
analitiCko-informativne materijale za Opcinsko vijece, Opéinskog nacelnika, kantonalne,
federalne i druge organe u skladu sa zakonom i drugim propisima,

- vrSi sve poslove vezane za izvrSenje budzeta Opcine, a posebno se stara o naplati
prihoda,

- daje struéno miSljenje po nalazu i izvjeStaju komisije za kontrolu troSenja budzetskih
sredstava,

- vodi knjigovodstvene evidencije osnovnih sredstava i druge imovine Opcine, vrsi obracun
amortizacije, organizuje godisSnji popis imovine u skladu sa zakonom i drugim propisima,

- vodi knjigovodstvene evidencije prihoda i rashoda i druge knjigovodstvene evidencije,
kao i druge poslove raCunovodstva (plaéanje poreza i doprinosa i drugih obaveza



Op¢ine, blagajnicke poslove) i sve druge poslove koji se odnose na finansijsko-
materijalno poslovanje Opcine,

izraduje prijedloge odluka i drugih akata koje donosi Opcinsko vije€e i Opcinski nacelnik,
daje misljenja, prijedloge i sugestije kod izrade akata koji se usvajaju na nivou Kantona,
Federacije iz oblasti za koju je obrazovana,

obavlja poslove planiranja, pra¢enja i izvjeStavanja o izvrSenju budzeta,

vrSi obracun i isplatu placa za sve uposlenike, te i druge isplate budZetskim korisnicima,
vrSi i druge poslove iz svog djelokruga kao i poslove koje joj u zadatak stave Opcinsko
vijeée i Opcinski nacelnik.

Clan 7.

Sluzba za opc¢u upravu
VrSi sljedecée poslove i zadatke:

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblasti opée uprave,
sprovodi utvrdenu politiku iz oblasti za koje je osnovana, te u€estvuje u izradi planova,
projekata i programa u oblastima za koje je osnovana,

analizira, inicira ili u€estvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana,

priprema prijedloge opcinskih propisa vezanih za oblasti za koje je osnovana za
Opcinskog nacelnika ili Opcinsko vijece,

inicira izradu projektnih prijedloga,

razvija projektni pristup kod realizacije razvojnih prioriteta na nivou Opcine,

rieSava u upravnim stvarima i preduzima upravne i druge mjere za koje nisu nadlezne
ostale opcinske sluzbe,

rieSava u upravnim stvarima iz oblasti vodenja mati¢nih knjiga,

vrsi poslove zaklju¢enja brakova,

poslove gradanskog stanja,

ovjere potpisa, rukopisa i prepisa,

personalne poslove,

poslove pruzanja pravne pomodi,

vrsi poslove prijemne kancelarije ukljuCujuci prijem, evidentiranje, arhiviranje, kovertiranje
i otpremu poste,

osigurava pravo pristupa zainteresiranim gradanima administrativnim procedurama,

vrsi poslove Centra za biracki spisak,

izraduje izvjestaje, informacije i druge materijale o pitanjima iz svoje nadleznosti, i te
materijale podnosi Opc¢inskom nacelniku i Opéinskom vijecu na razmatranje,

vrsi i druge poslove iz svog djelokruga kao i poslove koje joj u zadatak stave Opcinsko
vijeCe i Opcinski nacelnik.

Clan 8.

Sluzba za borac¢ko-invalidsku i socijalnu zastitu
Vrsi sljedece poslove i zadatke:

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa i provodi utvrdenu politiku,
analizira, inicira ili u€estvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana,

priprema prijedloge opc€inskih propisa vezanih za oblasti za koje je osnovana za
Opcinskog nacelnika ili Op¢insko vijece,

prati stanje i rjeSava u upravnim stvarima i preduzima upravne i druge mjere u oblasti za
koje je osnovana,

stara se o socijalnom stanju i zdravstvenim prilikama stanovnika i stvaranju uslova za
zadovoljavanje potreba iz ove oblasti na podruc¢ju Opcine,

inicira i uCestvuje u izradi i realizaciji planova socijalno-materijalne zastite stanovnika u
stanju socijalne potrebe,

sagledava i prati socijalnu sliku stanovniStva i utvrduje liste lica u stanju socijalne
potrebe,



planira i uestvuje u implementaciji svih oblika zastite i brige o izbjeglicama i raseljenim
licima u saradniji sa drugim Sluzbama, organimai dr.,

vrSi obracun i priprema isplatu za korisnike boracko invalidske i socijalne zastite,

vr§i poslove evidencije pracenja, odrZavanja i za$tite spomen obiljeZja, osigurava
potrebna sredstva i izraduje prijedlog za izgradnju novih ili rekonstrukciju postojecih i

vrsi i druge poslove iz svog djelokruga kao i poslove koje joj u zadatak stave Opcinsko
vijece i Opcinski nacelnik.

Clan 9.

Sluzba za urbanizam i prostorno planiranje
Vrsi sljedece poslove i zadatke:

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblasti urbanizma,
prostornog planiranja,

sprovodi utvrdenu politiku iz oblastima za koje je osnovana, te u€estvuje u izradi planova,
projekata i programa u oblastima za koje je osnovana,

obavlja studijsko-analitiCke i informaciono-dokumentacione poslove u oblastima za koje
je osnovana,

analizira, inicira ili u€estvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana,

priprema prijedloge opcinskih propisa vezanih za oblasti za koje je osnovana za
Opcinskog nacelnika ili Opc¢insko vijece,

prati stanje i rjeSava u upravnim stvarima i preduzima upravne i druge mjere u oblasti za
koje je osnovana,

uredenje i koristenje gradevinskog zemljista i koristenje javnih povrsina,

vrsi i druge poslove iz svog djelokruga kao i poslove koje joj u zadatak stave Opcinsko
vijeée i Opcinski nacelnik.

Clan 10.

Sluzba za investicije i komunalne poslove

Vrsi sljedece poslove i zadatke:

izvrS8ava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u okviru prava i duznosti u

oblastima za koje je osnovana,

sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za koje je osnovana,

obavlja studijsko-analiticke i informaciono-dokumentacione poslove u oblastima za koje
je osnovana,

podnosi konacan izvjestaj i obracun po zavrSenim projektima i investicijama,

vrSi poslove pripreme, pracenja i realizacije projekata sanacije kliziSta na osnovu
prijedloga Sluzbe civilne zastite i nakon realizacije iste vra¢a Sluzbi na monitoring i
zastitu,

vrSi poslove pripreme, pracenja i realizacije projekata izgradnje i rekonstrukcije spomen
obiljeZja na osnovu prijedloga Sluzbe za boracko-invalidsku i socijalnu zastitu i nakon
realizacije isto vra¢a Sluzbi na odrzavanije i zastitu,

vrSi poslove pripreme, pracenja i realizacije projekata izgradnje i rekonstrukcije
drustvenih objekata (djecija igraliSta,sportske plohe i javni objekti) na prijedlog Sluzbe za
privredu, integrisani lokalni razvoj i druStvene djelatnosti i nakon realizacije iste vraca
Sluzbi na odrzavanje i zastitu, odnosno predaje nadleznom javnom ili komunalnom
preduzedu,

izraduje prijedlog potrebnih sredstava za izradu nacrta budzeta u sktadu sa zakonskim
obavezama i strateSkim ciljevima koji se odnose na rad sluzbe,



priprema prijedloge opcinskih propisa iz oblasti investicija i komunalnih poslova za
Op¢inskog nacelnika i Opc¢insko vijece,

vodi poslove odrzavanja lokalnih cesta od interesa za Opcinu i nekategorisanih puteva,
izraduje godiSnje planove i programe odrzavanja lokalnih i nekategorisanih cesta (ljetno i
zimsko odrzavanje),

vr§i prenesene poslove u sktadu sa odredbama Zakona o cestama u Federaciji BiH i u
sktadu sa propisanim nadleznostima,

obezbjeduje prezentacije i promocije projekata Opcine,

obezbjeduje kontinuirano praéenje provedbe strateSkih planskih dokumenata azurira i
inicira izradu projektnih prijedloga,

analizira, inicira ili u¢estvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana,

priprema prijedloge opcinskih propisa vezanih za oblasti za koje je osnovana za
Opcinskog nacelnika ili Opcinsko vijece,

razvija projektni pristup kod realizacije razvojnih prioriteta na nivou Opcine,

inicira i uestvuje u izradi planova, programa i projekata od interesa za Op¢inu,

vrSi poslove pripreme, pracenja i realizacije investicionih projekata od strane Opéine,
Kantona i drugih subjekata,

priprema investiciono-tehni¢ku dokumentaciju za projekte koji se realizuju putem Opcine,
obezbjeduje koordinaciju sa javnim komunalnim preduzeéima Kantona Sarajevo,
Zavodom za planiranje razvoja Kantona, Zavodom za izgradnju Kantona, kao i drugim
institucijama u svrhu realizacije kapitalnih projekata,

prati stanje i rieSava u upravnim stvarima u oblastima za koje je osnovana,

obavlja poslove pracenja i funkcionisanja komunalnih poslova i investicija u interesu za
Opcinu,

i druge poslove iz svog djelokruga kao i poslove koje joj u zadatak stave Op¢insko vije¢e
i Opc¢inski nacelnik.

U okviru Sluzbe obrazuju se Odsjeci i to:
a) Odsjek zainvesticije

b) Odsjek za komunalne poslove

Clan 11.

Sluzba za geodetske, imovinsko-pravne poslove i katastar nekretnina
Vrsi sljedece poslove i zadatke:

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u okviru prava i duznosti
Opéine u oblasti geodetskih poslova i katastra nekretnina,

vrsi poslove provodenja zakona i drugih propisa iz oblasti imovinsko—pravnih poslova,
provodi postupak rijeSavanja imovinsko-pravnih odnosa na gradevinskom zemljistu,

vodi postupak rieSavanja imovinsko-pravnih odnosa nastalih eksproprijacijom nekretnina,
te postupak uknjizbe nekretnina drzavne svojine,

vodi postupak pravicne naknade u prvom stepenu za gradansko-pravne i druge subjekte
Cije su nekretnine prenijete u drzavnu svojinu,

razmatra pitanja prava pre€e kupnje nepokretnosti, prava zakupa nepokretnosti u
drzavnoj svojini,

vodi postupak pretvaranja zajednickih prostorija u stanove, kao i stambenih prostorija u
poslovni prostor,



priprema prijedloge opcinskih propisa iz oblasti imovinsko-pravnih odnosa za Opc¢inskog
nacelnika i Opc¢insko vijece,

vodi evidenciju o stambenim objektima koji su ratom oSteceni i koji su neuslovni za
stanovanje,

vrSi evidentiranje i procjenu Stete na individualnim stambenim objektima,

sprovodi utvrdenu politiku u oblasti za koju je osnovana,

odrzavanje premjera i katastra nekretnina,

provodenje promjena na zemljiS$tu i kompjutersku obradu podataka na provodenju
promjena na katastarskim planovima i operatu,

upis prava na nekretninama po sluzbenoj duznosti i po zahtjevu stranaka,

poslove vjeStacenja i druge poslove iz oblasti katastra u postupcima za koje su nadlezni
drugi organi, odnosno sluzbe,

izdaje uvjerenja i izvode, odnosno kopije podataka premjera i katastra nekretnina,
analizira, inicira ili u€estvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana,

priprema prijedloge opcinskih propisa vezanih za oblasti za koje je osnovana za
Op¢inskog nacelnika ili Op¢insko vijece,

prati stanje i rjeSava u upravnim stvarima u oblastima za koje je osnovana,

vrSi i druge poslove iz svog djelokruga kao i poslove koje joj u zadatak stave Opcinsko
vijeée i Opcinski nacelnik.

Clan 12.

Sluzba civilne zastite
Vrsi sljedece poslove i zadatke:

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u okviru prava i duznosti
Opéine u oblasti zastite i spasSavanja od prirodnih i drugih nesre¢a u Opéini,

sprovodi utvrdenu politiku u oblasti za koje je osnovana,

organizira, priprema i provodi zastitu i spasavanje na podrucju Opéine,

izraduje procjenu ugrozenosti od prirodnih i drugih nesre¢a u Opcini i obezbjeduje
finansijska sredstva za isto,

priprema program zastite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesre¢a u Opcini,

predlaze plan zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesre¢a u Op¢ini,

prati stanje priprema za zastitu i spaSavanje i predlaze mjere za unapredenje
organiziranja i osposobljavanja Civilne zastite,

organizira, izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodeniju line i uzajamne zastite,
organizira i koordinira provodenje mjera zastite i spasavanja,

obavlja studijsko-analiticke i informaciono-dokumentacione poslove u oblastima za koje
je osnovana,

analizira, inicira ili u€estvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana,

vr§i osmatranje, otkrivanje i pracenje opasnosti od prirodnih i drugih nesreéa, te
pravovremeno izvjeStava nadlezne organe i uzbunjuje stanovniStvo o predstojecoj ili
nastaloj opasnosti,

priprema prijedloge opcéinskih propisa vezanih za oblasti za koje je osnovana za
Opcinskog nacelnika ili Opc¢insko vijece,

vrSi i druge poslove iz svog djelokruga kao i poslove koje mu stavi u zadatak Opcéinsko
vije¢e i Opcinski nacelnik



Clan 13.

Inspektorat
Vrsi sljedece poslove i zadatke:

vrsi inspekcijski nadzor, odnosno kontrolu nad radom sudionika u gradenju i odrZzavanju
gradevine i obavlja poslove inspekcijskog nadzora u prvom stepenu u oblasti urbanizma i
gradenja na osnovu Zakona o prostornom uredenju i propisa donesenih na osnovu tog
zakona i poduzima Zakonom propisane mjere za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti,
ostvaruje saradnju sa mjesnim zajednicama po pitanju bespravne gradnje i vodi
evidenciju bespravne gradnje na podrucju opcine,

prati stanje zasticenih zona i analizira stanje u toj oblasti,

vrSi inspekcijski nadzor odnosno kontrolu iz oblasti komunalnih djelatnosti i obavlja
poslove inspekcijskog nadzora u prvom stepenu u oblasti komunalnih propisa donesenih
na osnovu tog zakona i preduzima zakonom propisane mjere za otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti,

vrsi inspekcijski nadzor u prvom stepenu na osnovu Zakona o cestama Federacije BiH i
propisa donesenih na osnovu tog zakona,

vodi upravni postupak i izraduje prijedloge rjeSenja i drugih akata iz nadleznosti
Inspektorata,

daje misljenja, prijedloge i sugestije kod izrade akata koje usvajaju institucije Kantona i
Federacije iz oblasti za koju je osnovan,

izraduje potrebne izvjestaje i informacije iz djelokruga Inspektorata,

vrsi i druge poslove iz svog djelokruga.

STRUCNE OPCINSKE SLUZBE

Clan 14.

Struéna sluzba za poslove Op¢inskog vije¢a i Opéinskog nacelnika
Vrsi sljedece poslove i zadatke:

pripremanje sjednica Opcinskog vije¢a i njegovih radnih tijela,

priprema nacrte i prijedloge opéinskih propisa i opcih i drugih akata koji ne spadaju u
nadleznost Jedinstvenog opéinskog organa uprave,

priprema informativne i druge materijale u skladu sa programom rada Opcinskog vijeca i
njegovih radnih tijela i zahtjeva vije¢nika,

vr§i kompletiranje i dostavljanje materijala za sjednice Opcinskog vije¢a i njegovih radnih
tijela,

proslijeduje vijeénicka pitanja i inicijative na dalju obradu nadleznim organima i sluzbama,
stara se o pravno-tehni¢koj obradi akata usvojenih na sjednicama Opcinskog vijec¢a i
njihovom blagovremenom objavljivanju,

vodi evidenciju i ¢uva dokumentaciju o radu Opcinskog vije€a i njegovih radnih tijela |
vodi evidenciju i Cuve orginale propisa i opéih akata koje donosi Opcinski nacelnik i
sluzbe za upravu i stara se o njihovom blagovremenom objavljivanju u Sluzbenim
novinama,

obavlja sve kabinetske, protokolarne, operativho-tehni¢ke i druge poslove za potrebe
predsjedavajuceg, zamjenika predsjedavajuéeg, sekretara Opcinskog vije¢a i sekretara
Jedinstvenog organa uprave,

organizuje i vrSi sve struCne i administarativno tehniCke poslove za poslove rada
Opcinskog nacelnika u pitanjima iz njegove nadleznosti,

priprema sjednice Kolegija Opc¢inskog nacelnika, vodi zapisnik i obezbjeduje realizaciju
zadataka utvrdenih na Kolegiju,



ostvaruje saradnju sa pomocnicima Opcinskog nacelnika koje rukovode sluzbama za
upravu da blagovremeno izraduju propise i druge opée akte o pitanjima iz nadleznosti
sluzbi i utvrduje konacCne tekstove tih propisa i opcih akata koje donose Opcinski naéelnik
ili Opc¢insko vijece,

prati i obezbjeduje realizaciju Odluka i zaklju€aka Opcinskog vije¢a koji se odnose na
Opéinskog nacelnika,

uspostavlja saradnju sa kantonalnim organima uprave i drugim organima, Policijskom
upravom, Medunarodnim organizacijama i drugim subjektima u svim pitanjima koja se
odnose na rad Opéinskog nacelnika,

organizuje prijem stranih i domacih delegacija, privrednih drustava, gradana i nevladinih
organizacija koje prima Opcinski nacelnik,

prati rad i prikuplja podatke o radu svih sluzbi za upravu a koji su potrebni za informisanje
javnosti o njihovom radu i u saradnji sa rukovodiocima sluzbi za upravu i Opc¢inskim
nacelnikom informiSe javnost o tim aktivnostima,

saraduje sa sredstvima informisanja i tim sredstvima daje potrebne podatke u skladu sa
Zakonom koji se odnosi na slobodu pristupa informisanja,

ureduje, lektoriSe biltene i informacije sluzbi za upravu kao i sve propise i druge
materijale koji se dostavljaju Op¢inskom nacelniku i Opéinskom vije¢u na razmatranje i
usvajanje,

vrsi sve poslove vezane za Zakon o pristupu informacijama,

vri sve poslove vezane za primjenu Zakona o javnim nabavkama,

obavlja protokolarne, informaciono-dokumentacione i normativno-pravne poslove koji su
u neposrednoj vezi sa vréenjem funkcije Opéinskog nacelnika,

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona i drugih propisa u okviru prava i duznosti Opcine
u oblasti za koju je i oshovana,

prati stanje u oblasti za koju je osnovana, te nadleznim organima predlaze preduzimanje
odgovarajucih mjera,

vrSi i druge poslove iz svog djelokruga kao i poslove koje joj u zadatak stave Opcinsko
vijeée i Opcinski nacelnik.

Clan 15.

Struéna sluzba za poslove mjesnih zajednica i zajedni¢ke poslove

Vrsi sljedece poslove i zadatke:

vrSi struéne, administrativne i druge poslove za organe mjesnih zajednica,

osigurava javnost rada organa mjesnih zajednica,

afirmiSe i podsti¢e neposredno u€estvovanje gradana u odlucivanju o lokalnim poslovima,
obezbjeduje vrSenje poslova i zadataka koji su zakonom i pravilima mjesnih zajednica
stavljeni u nadleznost mjesnih zajednica,

priprema i obraduje izvjestaje, informacije, analize, programe i planove rada mjesnih
zajednica koje razmatraju Opcinski nacelnik i Opéinsko vijece,

obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga opcine koji su odlukom Opcinskog vije¢a
preneseni na mjesne zajednice, organizira rad mjesnih zajednica i obezbjeduje vrienje
svih poslova iz njihove nadleznosti,

izvrSava sve odluke, zakljucke i druge akte koje donose zborovi gradana i Savjeti mjesnih
zajednica, kao i komisije i tijela koje obrazuju zborovi i Savjeti mjesnih zajednica,

vrSi stru€¢ne, administrativne i druge poslove za potrebe zborova gradana, Savjeta
mjesnih zajednica, kao i za one organe i tijela koje obrazuju zborovi gradana i Savijeti
mjesnih zajednica,



- vrsi poslove informatiCke podrSke korisnicima informacijskog sistema, funkcionisanje
raunarske mreze, informatiCkog sistema, te odrzavanje i unapredenje softvera i
hardvera,

- vrsi poslove nabavke opreme, potrosnog materijala, sithog inventara, rezervnih dijelova i
usluga za potrebe opc¢inskog organa,

- vrSi prepis i umnozZavanje materijala za potrebe svih sluzbi za upravu i stru¢nu sluzbu,

- vrSi opsluzivanje telefonske centrale opcine,

- vrSi fizitko obezbjedenje zgrade i prostorija op¢ine,

- vrsi tehnic¢ko i tekuée odrzavanje objekata, uredaja i opreme u zgradi opéine,

- vr§i odrZzavanje Cisto¢e u radnim i drugim prostorijama opdéine,

- organizuje i vrSi prijevoz za sluzbene potrebe rukovodilaca, drzavnih sluzbenika i
namjestenika opcine odrzava i Cuva sluzbena vozila opéine,

- vrsi i druge poslove iz svog djelokruga kao i poslove koje joj u zadatak stave Opcinsko
vijece i Opcinski nacelnik.

RUKOVODENJE JEDINSTVENIM OPCINSKIM ORGANOM UPRAVE, SLUZBAMA ZA
UPRAVU | STRUCNIM SLUZBAMA

1. Rukovodenje Jedinstvenim organom uprave

Clan 16.

Jedinstvenim opc¢inskim organom uprave, rukovodi Opéinski nacelnik u skladu sa
zakonom i drugim propisima.

2. Sekretar Jedinstvenog organa uprave

Clan 17.

Sekretar Jedinstvenog opcinskog organa (daljem tekstu: sekretar Uprave), obavlja
poslove od znacaja za unutrasnju organizaciju i rad Jedinstvenog opcinskog organa uprave i
strucnih sluzbi i u tom cilju ima sljedeéa ovlastenja:

- da koordinira i usmjerava rad svih sluzbi za upravu i struénih sluzbi,

- da ostvaruje saradnju sa nadleznim kantonalnim ministarstvima i drugim institucijama u
pitanjima koja se odnose na poslove od zajednickog interesa, a koje obavljaju sluzbe za
Upravu,

- da obezbjeduje realizaciju godiSnjeg programa rada Jedinstvenog opcinskog organa
uprave putem pomocnika opcinskog nacelnika koji rukovode sluZzbama za Upravu i
rukovodiocima stru¢nih sluzbi,

- da upoznaje Opcinskog nacelnika o stanju i problemima u vrdenju planiranih poslova, te
da predlaze Opc¢inskom nacelniku preduzimanje potrebnih mjera na rjeSavanju postojecih
problema i da na taj nain pomaze Opcinskom nacelniku u rukovodenju Jedinstvenim
organom uprave,

- odgovoran je za koriStenje finansijskih sredstava koja su budZetom opc¢ine predvidena za
rad sluzbi za upravu i drugih strucnih sluzbi, kao i koriStenje materijalnih i ljudskih
potencijala u tim sluzbama u skladu sa ovlastenjima koja na njega prenese Opcinski
nacelnik,

- obezbjeduje sprovodenje svih naloga i zahtjeva koje mu odredi Opcinski nacelnik a koji
se odnosi na rad Jedinstvenog opc¢inskog organa Uprave,



Pomocnici Opcinskog nacelnika koji rukovode sluzbama za opcéu upravu i rukovodioci
stru€nih sluzbi duzni su ostvarivati saradnju sa sekretarom Uprave o vrSenju svih poslova iz
nadleznosti sluzbi za upravu i stru€nih sluzbi i duzni su postupiti po utvrdenom dogovoru.

Sekretar Uprave za svoj rad, koordiniranje i usmjeravanje rada Jedinstvenog organa
uprave odgovara Opc¢inskom nacelniku.

3. Rukovodenje sluzbama za upravu

Clan 18.

Radom sluzbi za upravu rukovode pomoc¢nici Opcinskog nacenika sa ovlastenjima
utvrdenim zakonom, podzakonskim propisima, ovom Odlukom i Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji Jedinstvenog organa uprave.

U vrSenju ovlastenja iz stava 1. ovog ¢lana, pomocnici Opéinskog nacelnika duzni su
stalno ostvarivati saradnju sa sekretarom organa uprave i postupati po dogovoru i zahtjevima
sekretara i tako omoguciti sekretaru da ostvaruje koordinaciju i usmjeravanje rada svih sluzbi
za upravu i stru€nih sluzbi na blagovremnom i zakonitom vrdenju svih poslova iz nadleznosti
tih sluzbi.

Pomocnici Opcinskog nacelnika za svoj rad i za rad sluZzbe za upravu kojom rukovode
odgovaraju Opc¢inskom nacelniku.

Clan 19.

Odsjekom u okviru Sluzbe za upravu rukovodi Sef Odsjeka u skladu sa zakonom i
drugim propisima.

Sef Odsjeka za svoj rad i upravljanje Odsjekom neposredno odgovara pomoéniku
Nacelnika.

4. Rukovodenje struénim sluzbama

Clan 20.

Radom struénih sluzbi rukovode rukovodioci stru¢nih sluzbi sa ovlaStenjima
utvrdenim zakonom, podzakonskim propisima, ovom Odlukom i Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji jedinstvenog organa uprave.

U vrSenju ovlastenja iz stava 1. ovog €lana, rukovodioci stru¢nih sluzbi duzni su
stalno ostvarivati saradnju sa sekretarom organa uprave i postupati po dogovoru i zahtjevima
sekretara i tako omoguciti sekretaru da ostvaruje koordinaciju i usmjeravanje rada svih sluzbi
za upravu i struénih sluzbi na blagovremnom i zakonitom vrSenju svih poslova iz nadleZnosti
tih sluzbi.

Rukovodioci stru€nih sluzbi za svoj rad i za rad sluzbe kojom rukovode odgovaraju
Op¢inskom nacelniku.



UNUTRASNJA ORGANIZACIJA JEDINSTVENOG ORGANA UPRAVE | STRUCNIH
SLUZBI

Clan 21.

Unutradnja organizacija Jedinstvenog organa uprave, odnosno sluzbi za upravu i
struénih sluzbi utvrduje se Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji Jedinstvenog organa
uprave, koji se donosi u skladu sa zakonom i podzakonskim propisima koji se odnose na
sadrzaj i nacin donoSenja tog Pravilnika.

U Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji utvrduju se radna mijesta svih drzavnih
sluzbenika i namjestenika koji se angazuju u vrSenju poslova iz nadleznosti Opcine koji su
zakonom, Statutom opc¢ine, ovom Odlukom i drugim propisima stavljeni u nadleznost Opcine.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 22.

Opcinski nacelnik je duzan u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove
Odluke, donijeti Pravilnik o unutradnjoj organizaciji Jedinstvenog op¢inskog organa uprave i
strucnih sluzbi u skladu sa odredbama ove Odluke.

Clan 23.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o organizaciji Jedinstvenog
Op¢inskog organa uprave i struénih sluzbi Opcéine Vogos¢a broj: 04-02-502/20 od
11.03.2020.godine

Clan 24.

Postojece Opcinske sluzbe za upravu i stru€ne sluzbe Opcine Vogosca nastavit ¢e
obavljati poslove iz okvira svoje nadleZznosti do donoSenja Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji Jedinstvenog opéinskog organa uprave i stru€nih sluzbi Opc¢ine Vogosc¢a.

Clan 25.

Odluka stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u “Sluzbenim novinama
Kantona Sarajevo’.

Broj: 01-02-759 /23
Vogos&¢a, 27.04.2023. godine

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG YIECA VOGOSCA

Aldo Gljiva




